
出差期间行程说明
　    　（学院／部／处）　　　　　    　　　，共　人，于　　年　月　日至　　年　月　日因　             　事项到　        　       （省／市／县）出差，历时   天，具体行程如下：

第一天（  月  日）:
第二天（  月  日）:

第三天（  月  日）:

第四天（  月  日）:

第五天（  月  日）:

第六天（  月  日）:

第七天（  月  日）:

第八天（  月  日）:

第九天（  月  日）:

第十天（  月  日）:……
                                  出差审批人签字：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　
说明：本说明作为财务处差旅报销核算依据，出差人本人对本说明真实性负责。本说明需填写的项目手写、打印皆可，涂改无效。
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